
深圳市龙越慈善基金会

信息披露管理制度（试行）

第一条 为规范深圳市龙越慈善基金会（以下简称“基金会”）的信息披露工作，保护

捐赠人、受益人及相关当事人的合法权益，提高基金会的公信力，依据《中华人民共和国慈

善法》、《中华人民共和国基金会管理条例》、《慈善组织信息公开办法》和《基金会信息

公布办法》等法律法规、基金会章程制定本制度。

第二条 信息披露应当遵循确保信息披露的真实、准确、完整、及时的基本原则，不得

有虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏。

基金会应当保证捐赠人和社会公众能够快捷、方便地查阅或者复制公布的信息资料。

第三条 基金会信息披露类型分为固定信息、定期披露、临时披露和突发事件披露。

固定信息包括基金会章程、基本信息、内部管理制度、治理结构。

定期披露信息包括年度工作报告、年度财务报告、慈善项目信息、接受捐赠信息等。

临时披露信息包括新闻和活动信息、项目动态信息、重大人事变动公告和临时财务信息

（重大资产变动、重大投资、重大交易及资金往来）等。

突发事件披露包括接受救灾的款物数量及来源、救灾款物的使用方向、救灾款物的接受

单位等。

第四条 基金会信息时间与载体。

（一）披露时间：

（1）章程、基本信息、内部管理制度、治理结构应当于信息形成之日起30日内披露；

（2）年度工作报告、年度财务报告应当于每年3月31日前披露，如遇突发事件无法如期

披露，应该发布临时信息加以说明；

（3）慈善项目信息以半年为披露期，接受捐赠信息以季度为披露期，应当于信息形成

之日起15日内披露；

（4）临时披露信息应当于信息形成之日起7日内披露；

（5）突发事件披露应当于信息形成之日起3日内披露。

（二）信息披露的载体可以是基金会内部刊物、网站媒体等，以下信息应当同时于民政

部门指定的平台披露。

（1）年度工作报告；

（2）财务会计报告；

（3）慈善项目有关情况；

（4）慈善信托有关情况；

（5）重大资产变动及投资、重大交换交易及资金往来、关联交易行为等情况；

（6）法律法规要求公开的其他信息。



第五条 基金会发现已披露的信息有错误、遗漏或误导时，应及时发布更正公告、补充

公告或澄清失实公告。

第六条 理事会授权秘书处负责组织和协调信息披露事务。

第七条 信息披露前应严格履行下列程序:

（一）提供信息的部门负责人核对相关信息资料并签字确认；

（二）财务部门应当对信息披露中涉及的财务信息实施必要的审核；

（三）副秘书长、秘书长进行合规性审查并签字；

（四）以下信息，须经理事会审议、理事长审批方可披露：

（1）年度工作报告；

（2）财务会计报告；

（3）重大资产变动及投资、重大交换交易及资金往来、关联交易行为。

第八条 基金会对外披露的可供下载信息，应当以pdf格式上传对外披露。

第九条 基金会应当保留所有对外披露的信息文本及信息披露审批单。


